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DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL ESTUDIO Y SUSCRIPCION
ACUERDO DE VOLUNTADES CUANDO NO EXISTE CONVENIO CON EMPRESA/ENTIDAD

Todo interesado en suscribir un ACUERDO DE VOLUNTADES con la Facultad del Medio Ambiente y Recursos
Naturales para el desarrollo de una pasantia como modalidad de grado, cuando no obra convenio, debera remitir los
siguientes documentos (ENUMERADOS Y NOMBRADOS CON EL TITULO RESALTADO EN NEGRILLA. Ejemplo: “1.
ACUERDQO”), al correo electrénico facmedioamb-uext@udistrital.edu.co .

Tenga en cuenta el procedimiento para legalizacién de pasantias, el cual encontrara en la pagina WEB de la Unidad
de Extension en el siguiente link: http://uextensionfamarena.udistrital.edu.co:8080 /reglamento-de-pasantias

1. ACUERDO. Minuta del Acuerdo de Voluntades en WORD diligenciada con los datos de la Entidad o Empresa.
La minuta se encuentra disponible en la pagina web de la Unidad de Extensién de la Facultad del Medio
Ambiente (http://uextensionfamarena.udistrital.edu.co:8080/documentos-requeridos).

Si la Empresa o Entidad destino lo permiten, remitir la minuta firmada por: (i) La persona competente para
firmar el acuerdo, (ii) Profesional designado por la entidad o empresa, (iii) Docente Director, (iv) Estudiante.

Las firmas del presente documento, no pueden ir por ningiin motivo en hoja separada del contenido del
Acuerdo de Voluntad. Siempre, en la hoja de firmas se debe encontrar parte del texto del Acuerdo. Lo anterior,
con el animo de evitar que la hoja de firmas suelta sea usada con fines diferentes al Acuerdo de Voluntad.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

a. Empresas del sector privado: Se debera aportar certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes. No seran
tramitados acuerdos con Uniones Temporales, establecimientos de comercio o personas naturales.
No sera aceptado el certificado de Registro Mercantil solo certificado de existencia y representacion
legal.

Para la suscripcion del acuerdo, se debera acreditar que el término de duracién de la empresa no es
inferior a la del plazo del acuerdo més un afio.

b. Entidades Publicas: Se debera aportar el acuerdo, resolucidn, decreto o Ley de creacion.

c. Organizaciones creadas y controladas por Entidades Publicas: Se debera aportar el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Entidad competente (Ej. Ministerio), con fecha de

expedicién no mayor a un (1) mes.

3. NOMBRAMIENTO Y POSESION. Acto administrativo mediante el cual se nombra y posesiona al
representante legal de la Entidad (Solo para Entidades Publicas y Organizaciones creadas y controladas por
Entidades Publicas que adelanten este tramite).

Si la persona que firma el acuerdo no es el Representante Legal de la Empresa o Entidad,

adicionalmente se deberan remitir los documentos que acrediten la competencia de la persona para
suscribir el acuerdo.
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CEDULA REPRESENTANTE. Cédula de Ciudadania de la persona competente para firmar el acuerdo en

representacion de la Empresa o Entidad, por ambas caras legibles y el formato PDF.

PERSONERIA. Certificado de antecedentes de la persona competente para firmar el acuerdo, emitido por la
PERSONERIA, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes.

Link de consulta:
https://www.personeriabogota.gov.co/al-servicio-de-la-ciudad /expedicion-de-antecedentes

PROCURADURIA - EMPRESA. Certificado de Antecedentes de la Empresa o Entidad, emitido por la
PROCURADURIA, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes.

Link de consulta:

https://apps.procuraduria.gov.co/webcert/Certificado.aspx?t=dAylAKFT /gSkkvpDol89a0ORiq2C8LI3z9uH
AnBFaF08/32nPrGQhH4HhiIky]JHgMD30HMssetl+9y3+7gBKkRh+EFY]9+wH6UTNKH65]i486]ipvVIKWZR+TA
BjraDbpOhlrwP2GCLMX8RI+aw1u6GwgGEkKvY16W7Z4gm8sL.17YyYSFLVGWSy+Eys6 FEeWWKx6G+Rm/Xa
Ha4l.9eayTZkhzvIL4b]rDB501fmA/wv3N]741=&tpo=2

PROCURADURIA - REPRESENTANTE. Certificado de Antecedentes de la persona competente para firmar el
acuerdo, emitido por la PROCURADURIA, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes.

Link de consulta:

https://apps.procuraduria.gov.co/webcert/Certificado.aspx?t=dAylAKFT /gSkkvpDol89a0ORiq2C8LI3z9uH
AnBFaF08/32nPrGQhH4HhiIky]JHgMD30HMssetl+9y3+7gBKkRh+EFY]9+wH6UTNKH65]i486]ipvVIKWZR+TA
BiraDbpOhlrwP2GCLMX8RI+awlu6GwgGEkvY16WZ4qm8sL17YyYS5FLVGWSy+Eys6FEeWWKx6G+Rm /Xa
Ha41.9eayTZkhzvIL4b]rDB501fmA/wv3N]741=&tpo=2

CONTRALORIA - EMPRESA. Certificado de Antecedentes de la Empresa o Entidad, emitido por la
CONTRALORIA, con fecha de expediciéon no mayor a un (1) mes.

Link de consulta:
https://www.contraloria.gov.co/web/guest/persona-juridica

CONTRALORIA - REPRESENTANTE. Certificado de Antecedentes de la persona competente para firmar el
acuerdo, emitido por la CONTRALORIA, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes.

Link de consulta:
https://www.contraloria.gov.co/web/guest/persona-natural

POLICIA. Certificado de Antecedentes Judiciales de la persona competente para firmar el acuerdo, emitido
por la Policia Nacional, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes.

Link de consulta:
https://antecedentes.policia.gov.co:7005 /WebJudicial/antecedentes.xhtml

MEDIDAS CORRECTIVAS. Certificado de Medidas Correctivas de la persona competente para firmar el
acuerdo, emitido por la Policia Nacional, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes.
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Link de consulta:
https://srvenpce.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx

12. DELITOS DE NATURALEZA SEXUAL. Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual de la persona competente
para firmar el acuerdo, emitido por la Policia Nacional, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes.

Link de consulta:
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

Por favor tenga en cuenta los siguientes datos para hacer la consulta:

Empresa o Entidad Consultante: UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
NIT de la Empresa o Entidad Consultante: 899999230-7

13. R.U.T. Debera estar actualizado con la actividad que vaya a desarrollar, con vigencia no mayor a 3o dias.
14. CEDULA PASANTE. Cédula de Ciudadania del pasante por ambas caras legibles y el formato PDF.
15. CARNE. Copia del Carné Estudiantil del pasante, refrendado al periodo académico de la solicitud.

16. SALUD. Certificado de afiliacién al Sistema de Seguridad Social en Salud (EPS), con fecha de expedicion no
mayor a un (1) mes.

Por ningtin motivo sera aceptada imagen descargada del sistema ADRES.

17. ARL. Certificado de afiliacién a la Administradora de Riesgos Laborales ARL.

La afiliacién debe ser exclusiva para las actividades propias de pasantia y debe corresponder con el periodo
de vinculacion.

18. CARTA APROBACION. Carta de aprobacién de la Propuesta de trabajo de grado y nombramiento del docente
director, expedida por el Consejo Curricular.

19. CARTA ACEPTACION. Carta de aceptacién de la pasantia emitida por la Empresa o Entidad. En la misma se
debe seinalar claramente al Profesional Designado para la supervision de las labores encomendadas al
pasante.

20. DELITOS DE NATURALEZA SEXUAL - PROFESIONAL DESIGNADO. Certificado de Delitos de Naturaleza
Sexual del profesional designado por la Empresa o Entidad, emitido por la Policia Nacional, con fecha de
expedicion no mayor a un (1) mes.

Link de consulta:
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

Por favor tenga en cuenta los siguientes datos para hacer la consulta:
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Empresa o Entidad Consultante: UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
NIT de la Empresa o Entidad Consultante: 899999230-7

Unidad de Iixtension Facultad del Medio Ambiente

Nota: Para informacion adicional o dudas comunicarse al 323 93 00 Extension 4048 o al correo electrénico
facmedioamb-uext@udistrital.edu.co
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